Postup pfi vyfizovani zadosti o informace ve smyslu zak. ¢. 106/1999 Sb. o
svobodném pristupu k informacim (dale také jen ,,zakon“)

l. Obecna ustanoveni

1. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Neni-li zadateli na Ustné podanou zadost
informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na ustné
podanou zadost za dostacuijici, je tfeba podat Zadost pisemné.

2. Povinnost poskytovat informace se netyka dotaz( na nazory, budouci rozhodnuti a
vytvareni novych informaci.

3. Informace, které nelze poskytnout a informace jejichz poskytnuti je omezeno, jsou
uvedeny v § 7-11 zakona (napf. ochrana utajovanych skutecnosti, ochrana osobnich
udaja, ochrana obchodniho tajemstvi, ochrana duvérnosti majetkovych poméra apod.).

Il. Podavani zadosti
1. Zadost muze zadatel podat:

a) ustné, tj. osobné nebo telefonicky (dale jen ,ustni zadost®) v Ufednich hodinach na
adrese Ostravské komunikace a.s., Novoveska 1266/25, 709 00 Ostrava Marianské
Hory, podatelna nebo na telefonnim &isle 595 621 302.

b) pisemné, tj. poStou ¢€i osobnim doruéenim na adresu Ostravské komunikace a.s.,
Novoveska 1266/25, 709 00 Ostrava Marianské Hory, elektronickou po&tou
prostfednictvim elektronické adresy podatelny: podatelna@okas.cz nebo datovou
schrankou: muutbqe.

lll. Vyfizovani zadosti

1. Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba zada o informaci. V pfipadé,
Ze se pozadovana informace nevztahuje k pusobnosti spoleCnosti Ostravské
komunikace a.s. (dale jen ,povinny subjekt®), povinny subjekt Zadost odlozi (§ 14 odst.
5 pism. c¢) zakona) a tuto odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnud ode dne doruceni
Zadosti Zadateli.

2. Zadost o poskytnuti informace se podava zplGsobem stanovenym vyse (&l. 11.). Z
pisemné Zadosti musi byt zfejmé:

a) kterému povinnému subjektu je urCena;

b) Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb.;

¢) adresa pro doru€ovani (za doru€ovaci adresu se povaZzuije i elektronicka adresa);
d) identifikacni Udaje zadatele —fyzické osoby: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa

mista trvalého pobytu, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresa bydlisté, popf.
adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté;


mailto:podatelna@okas.cz

e) identifikacni udaje zadatele — pravnické osoby: identifikacni Cislo, adresa sidla a
adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Brani-li nedostatek informaci o Zadateli fadnému vyfizeni Zzadosti o informaci, vyzve
povinny subjekt Zadatele ve Ih(té do 7 dnll ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil.
Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, povinny subjekt
Zadost odlozi.

V pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, povinny subjekt vyzve Zadatele ve lhaté do 7 dn(
od podani zadosti, aby zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel zadost do 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy, povinny subjekt rozhodne o odmitnuti Zadosti.

Neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle odst. 2 pism. a) a b) tohoto €lanku a adresu pro
dorucovani, pfipadné neni-li elektronicka Zadost podana prostfednictvim elektronické
adresy podatelny povinného subjektu, neni Zadosti ve smyslu zakona.

Jsou-li spinény vSechny pfedpoklady pro poskytnuti informace, povinny subjekt
informaci poskytne ve Ih(ité nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne
jejiho doplnéni. Lhatu 15 dnu Ize prodlouzit nejvySe o 10 dnl ze zavaznych duvodd,
kterymi jsou:

a) vyhledavani a sbér poZzadovanych informaci v jinych ufadovnach;

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci v jedné
Zadosti;

¢) nutnost konzultace s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice slozkami
povinného subjektu), ktery ma zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni |hiity i o divodech prodlouzeni vzdy prokazatelné
informovan, a to v€as pred uplynutim Ihty 15 dnd pro poskytnuti informace.

Informace se poskytuje zpusobem podle obsahu zZadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informac¢niho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v priilbéhu ¢asu méni, obnovuje,
dopliuje nebo opakované vytvafi, nebo jejim pravidelnym pfedavanim jinym
zpusobem.

Jestlize zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze povinny subjekt
nejpozdéji do 7 dnl od doruceni zadosti, namisto poskytnuti informace sdélit Zadateli
udaje umoznujici vyhledani a ziskani jiz zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trva na
pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji ve stanovené lhuté
poskytne.



IV. Uhrada naklad( za poskytnuti informaci

1. Pokud v souvislosti s mimofradné rozsahlym vyhledanim informaci nebo s pofizovanim
kopii, opatfovanim technickych nosi€l dat nebo s odeslanim informaci vzniknou
povinnému subjektu naklady, sdéli povinny subjekt pfedpokladanou vysi téchto
nakladu, a to pfed poskytnutim informace.

2. VySi uhrady stanovi Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci. Informace bude
poskytnuta az po prokazatelné Uhradé pozadovanych nakladu.

3. V pfipadé, ze zadatel neuhradi pozadovanou vySi nakladd do 60 dnl ode dne jejiho
oznameni, povinny subjekt zadost odlozi.
V. Odmitnuti zadosti

1. Pokud povinny subjekt zadosti zcela nebo z&asti nevyhovi, rozhodne v 15 denni Ihaté
pro vyfizeni zadosti o odmitnuti zadosti, popf. o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou
pfipadu, kdy se zadost odlozi.



